PATVIRTINTA

Merkinés krasto muziejaus
direktoriaus 2025 m. rugpjicio 22 d.
jsakymu JV-22

MERKINES KRASTO MUZIEJAUS ASMENS DUOMENU
TVARKYMO TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Asmens duomeny tvarkymo Merkinés kraSto muziejaus (toliau - Muziejus) taisyklés (toliau —
Taisyklés) nustato Muziejaus asmens duomeny tvarkymo tikslus bei principus, reglamentuoja
asmens duomeny rinkimg ir naudojimg, duomeny tvarkymo saugumo uztikrinimo priemones,
duomeny subjekty teisiy jgyvendinimg bei kitus su asmens duomeny tvarkymu susijusius
klausimus.

2. Muziejaus darbuotojy asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos nuostatos yra nustatytos Muziejaus
darbuotojy asmens duomeny saugojimo politikoje, su kuria turi teis¢ susipazinti visi Muziejaus
darbuotojai.

3. Vaizdo duomenys tvarkomi Vaizdo duomeny tvarkymo taisykliy, patvirtinty Merkinés krasto
muziejaus direktoriaus (toliau — Direktorius), reglamentuota tvarka.

4. Taisyklés parengtos vadovaujantis:

4.1. 2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 d¢l fiziniy
asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/EB (toliau — Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) ir jo
igyvendinamaisiais teisés aktais;

4.2. Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu (toliau — ADTAJ);
4.3. Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu (toliau — VieSyjy pirkimy jstatymas);

4.4. Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. kovo 9 d. jsakymu Nr. V-100 ,,Dél bendryjy
dokumenty saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo* (toliau — Terminy rodykle);

4.5. Kitais asmens duomeny apsauga reglamentuojanciais teis€s aktais.

5. Uz Muziejuje vykdoma duomeny tvarkymo veiklg atsakingas Merkinés krasto muziejaus
direktorius arba Direktoriaus paskirtas duomeny apsaugos pareigiinas (toliau — DAP) ir Kkiti
Muziejaus darbuotojai, tvarkantys asmens duomenis, savo kompetencijos ribose.

6. Taisyklése vartojamos sgvokos:



6.1. Asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé nustatyta arba
kurio tapatybe galima nustatyti (duomeny subjektas); fizinis asmuo, kurio tapatybe galima nustatyti,
yra asmuo, kurio tapatybe tiesiogiai arba netiesiogiai galima nustatyti, visy pirma pagal
identifikatoriy, kaip antai vardg ir pavarde, asmens identifikavimo numerj, buvimo vietos duomenis
ir interneto identifikatoriy arba pagal vieng ar kelis to fizinio asmens fizings, fiziologinés, genetings,
psichinés, ekonominés, kultiirinés ar socialinés tapatybés pozymius;

6.2. Asmens duomeny saugumo pazeidimas — saugumo pazeidimas, dé¢l kurio netyCia arba
neteisétai sunaikinami, prarandami, pakeiciami, be leidimo atskleidziami persiysti, saugomi arba
kitaip tvarkomi asmens duomenys arba gaunama prieiga prie jy be leidimo;

6.3. Darbuotojas — fizinis asmuo, jsipareigoj¢s atlygintinai atlikti darbo funkcijg pagal darbo sutartj
su Merkinés krasto muziejumi (darbdaviu) ir Merkinés kraSto muziejaus direktoriaus jsakymu yra
paskirtas tvarkyti asmens duomenis arba kuris suzino asmens duomenis dél savo einamy pareigy ar
atlieckamy funkcijy pobudzio;

6.4. Duomeny gavéjas — fizinis ar juridinis asmuo, valdZios institucija, agenttra ar kita jstaiga,
kuriai atskleidZiami asmens duomenys;

6.5. Duomeny subjektas — fizinis asmuo, i§ kurio Muziejus gauna asmens duomentis ir juos tvarko;

6.6. Duomeny teikimas — asmens duomeny atskleidimas perduodant ar padarant juos prieinamus
kitu budu;

6.7. Duomeny tvarkymas — bet kokia automatizuotomis arba neautomatizuotomis priemonémis su
asmens duomenimis ar asmens duomeny rinkiniais atlickama operacija ar operacijy seka, tai yra,
rinkimas, jraS§ymas, riiSiavimas, sisteminimas, saugojimas, adaptavimas ar keitimas, iSgava,
susipazinimas, naudojimas, atskleidimas persiunciant, platinant ar kitu btidu sudarant galimybe jais
naudotis, taip pat sugretinimas ar sujungimas su kitais duomenimis, apribojimas, iStrynimas arba
sunaikinimas;

6.8. Duomeny tvarkytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija, agentlira ar kita
Jstaiga, kuri Muziejaus (duomeny valdytojo) vardu tvarko asmens duomenis;

6.9. Duomenuy valdytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agentiira ar kita
Istaiga, kuri viena ar drauge su kitais nustato duomeny tvarkymo tikslus ir priemones — Siose
Taisyklese reiskia Merkinés krasto muziejy;

6.10. Duomeny subjekto sutikimas — bet koks laisva valia duotas konkretus ir nedviprasmiSkas
tinkamai informuoto duomeny subjekto valios iSreiSkimas pareiSkimu arba vienareikSmiais
veiksmais, kuriais jis sutinka, kad biity tvarkomi su juo susij¢ asmens duomenys;

6.11. Ypatingi asmens duomenys — duomenys, susij¢ su fizinio asmens rasine ar etnine kilme,
politiniais, religiniais, filosofiniais ar kitais jsitikinimais, naryste profesinése sgjungose, sveikata,
lytiniu gyvenimu, taip pat informacija apie asmens teistumg. Ypatingi duomenys gali biiti tvarkomi
tik esant duomeny subjekto sutikimui.

6.12. Paslaugy teikéjas — Muziejaus samdomas fizinis ar juridinis asmuo paslaugoms teikti,
kurioms yra biitinas konkre¢iy asmens duomeny perdavimas, siekiant tinkamai suteikti paslaugas;



6.13. Taisyklés — Sis dokumentas, reglamentuojantis asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos
reikalavimus;

6.14. Tiesioginé rinkodara — veikla, kurios tikslas pastu, telefonu arba kitokiu tiesioginiu btidu
sitilyti asmenims prekes ar paslaugas ir (arba) teirautis jy nuomonés dél prekiy ar paslaugy.

IT SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI

7. Muziejus, valdydamas duomeny subjekty asmens duomenis, vadovaujasi Siais asmeny duomeny
tvarkymo principais:

7.1. Duomeny subjekty asmens duomenys tvarkomi remiantis teis€tumo, sgziningumo ir skaidrumo
principais, renkami nustatytais, aiSkiai apibréZztais bei teisétais tikslais ir toliau netvarkomi su tais
tikslais nesuderinamu budu.

7.2. Renkant duomeny subjekty asmens duomenis turi buti jsitikinta, kad jie adekvatis, tinkami ir
tik tokie, kuriy reikia siekiant tiksly, dél kuriy jie tvarkomi (duomeny kiekio mazinimo principas).

7.3. Duomeny subjekty asmens duomenys turi biti tikslis ir laiku atnaujinami; turi biiti imamasi
visy pagristy priemoniy uZztikrinti, kad asmens duomenys, kurie néra tikslis, atsizvelgiant i jy
tvarkymo tikslus, biity nedelsiant iStrinami arba iStaisomi (tikslumo principas).

7.4. Duomeny subjekty asmens duomenys turi biiti saugomi tokia forma, kad duomeny subjekty
tapatyb¢ bty galima nustatyti ne ilgiau, nei tai yra biitina tais tikslais, kuriais jie yra tvarkomi
(saugojimo trukmés apribojimo principas).

7.5. Duomeny subjekty asmens duomenys turi biiti tvarkomi tokiu biidu, kad taikant atitinkamas
technines ar organizacines priemones biity uztikrintas tinkamas asmens duomeny saugumas,
iskaitant apsauga nuo duomeny tvarkymo be leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo ir nuo
netyc¢inio praradimo, sunaikinimo ar sugadinimo (vientisumo ir konfidencialumo principas).

7.6. Muziejus yra atsakingas uz tai, kad biity laikomasi auks¢iau nurodyty principy, ir turi sugebéti
irodyti, kad jy yra laikomasi (atskaitomybés principas).

8. Atsizvelgiant | Muziejaus kaip kultiros jstaigos veiklos ypatumus, vykdoma veikla yra
vieSinama. Muziejaus patalpose ir teritorijoje yra organizuojami vieSi renginiai, kuriy metu
duomeny subjektai gali buti filmuojami ir (ar) fotografuojami. Apie atlieckamg vaizdo jraSyma,
vaizdo tiesioginj transliavimg, fotografavimg nurodoma informaciniame praneSime apie renginj bei
papildomai informuojama prie§ pradedant renginj.

III SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI IR TVARKOMI DUOMENYS

9. Muziejus asmens duomenis renka ir tvarko tik teisés aktuose apibréztais teisétais tikslais,
sickdamas sudaryti ir/arba vykdyti sudarytg sutart}; jvykdyti Muziejui taikomg teising prievolg;
eksponaty (autoriniy kiriniy) apskaitos tikslu ir siekiant atlikti kitas Muziejui valstybés pavestas

3



vieSgsias funkcijas; informuoti duomeny subjekta apie vykdomg veiklg ar uztikrinant duomeny
subjekto galimybe dalyvauti organizuojamame renginyje, esant duomeny subjekto sutikimui;
elektroninés prekybos tikslu.

10. Asmens duomenis Muziejus renka ir tvarko Siais tikslais:

10.1. Vidaus administravimo tikslas — personalo iStekliy valdymo sritis (taip pat pretendenty j
pareigas, praktikanty, savanoriy asmens duomenys); darbo uzmokes¢io ir kity iSmoky
administravimo sritis; duomeny valdytojo kaip darbdavio pareigy, nustatyty teisés aktuose, tinkamo
vykdymo sritis; tinkamos komunikacijos su darbuotojais ne darbo metu palaikymo sritis. Vidaus
administravimo tikslais tvarkomi Sie duomenys:

10.1.1. Darbuotojy asmens duomenys: vardas, pavardé; asmens kodas; gimimo data; deklaruotos
gyvenamosios vietos adresas; darbuotojo nuotrauka (darbuotojo pazyméjimo isdavimui); banko
saskaitos numeris; darbo uzmokescio dydis; socialinio draudimo numeris; asmeninio telefono
numeris; faktinés gyvenamosios vietos adresas (tinkamai komunikacijai su darbuotojais ne darbo
metu); informacija apie jgyta iSsilavinima; informacija apie Seimin¢ padéti; duomenys apie
sveikata; elektroninio pasSto adresas, automobilio registracijos numeris, modelis, savininkas ar
draudimo informacija (esant darbuotojo praSymui i; komandiruote leisti vykti nuosavybés teise
priklausanciu automobiliu); kita vidaus administravimo tikslais biitina tvarkyti informacija.

10.1.2. Praktikanty asmens duomenys: vardas, pavardé; asmens kodas; gimimo data; gyvenamosios
vietos adresas; telefono numeris, elektroninio pasto adresas.

10.1.3. Savanoriy asmens duomenys: vardas, pavardé¢; telefono numeris, elektroninio pasto adresas
ir kiti savanoriSkai jo gyvenimo aprasyme pateikti duomenys.

10.1.4. Pretendenty j pareigas asmens duomenys: vardas, pavardé; gimimo data; telefono numeris;
elektroninio pasto adresas; gyvenamosios vietos adresas; iSsilavinimas; darbovieté; mokamos
kalbos; darbo kompiuteriu jgiidziai; vairuotojo paZymejimo turéjimo faktas; kiti kandidato
savanoriSkai pateikti jo gyvenimo apraSyme ar kituose pateiktuose dokumentuose esantys
duomenys.

10.2. Muziejaus interneto svetainés tvarkymo tikslu asmens duomenys tvarkomi uZztikrinant
Bendryjy reikalavimy valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy interneto svetainéms apraSo
reikalavimy jgyvendinimg. Tvarkomi Sie Darbuotojy asmens duomenys: darbuotojo vardas,
pavarde, darbo elektroninio pasto adresas, darbo telefono numeris.

10.3. Turto valdymo, intelektualinés nuosavybeés ir materialaus turto apsaugos tikslas — Muziejaus
sutar¢iy su duomeny subjektu sudarymas ir vykdymas; kontakty i§saugojimas, uztikrinant galimybe
susisiekti su klientais; apskaita ir jmoky kontrolé; eksponaty apskaitos sritis (eksponaty priémimo-
perdavimo aktai, duomeny subjekty praSymai). Tvarkomi §ie Duomeny subjekty asmens duomenys:
vardas, pavardé; asmens kodas; gyvenamosios vietos adresas; banko sgskaitos duomenys (jei fizinis
asmuo); telefono numeris; elektroninio pasto adresas: darbovieté ir pareigos (jei juridinio asmens
atstovas).

10.4. Muziejy veiklos uztikrinimo tikslas — konferencijy, viesy paskaity, parody, renginiy, diskusijy
sritis; registracijos | edukacinius uzsiémimus, ekskursijas sritis. Tvarkomi §ie Duomeny subjekty
asmens duomenys: vardas, pavardé; elektroninio pasto adresas, telefono numeris.



10.5. Muziejinés medziagos rinkimo tikslu tvarkomi Duomeny subjekty asmens duomenys (gyvy
asmeny) renkant muziejing medziaga (nesant sutartinés prievolés): vardas pavardé¢; elektroninio
pasto adresas, telefono numeris, nuotraukos, garso ar vaizdo medziaga; etniné kilmé, politinés,
religinés paziiiros, narysté organizacijoje, esant Duomeny subjekto sutikimui (2 priedas).

10.6. Tiesioginés rinkodaros tikslu tvarkomi Duomeny subjekty asmens duomenys: elektroninio
pasto adresas.

10.7. Asmeny, pateikusiy Muziejui skundg, praSyma ar praneSima, asmens duomenys (vardas,
pavardé, asmens kodas, adresas, telefono numeris, elektroninio pasto adresas, parasas, skundo,
prasymo ar pranesimo data ir numeris (registravimo Muziejuje data ir numeris), skunde, praSyme ar
praneSime nurodyta informacija (jskaitant ir ypatingus asmens duomenis), skundo, praSymo ar
praneS§imo nagrin¢jimo rezultatas, Muziejaus atsakymo data ir numeris, skundo, praSymo ar
praneS§imo nagrinéjimo metu gauta informacija) tvarkomi skundy, praSymy ar pranesSimy
nagringjimo ir vidaus administravimo tikslais.

10.8. Asmens duomenys Muziejuje renkami tik teisés akty nustatyta tvarka, juos gaunant tiesiogiai
1§ duomeny subjekto.

10.9. Muziejus teikia jo tvarkomus asmens duomenis tretiesiems asmenims pagal praSymag
(vienkartinio asmens duomeny rinkimo atveju) arba pagal asmens duomeny teikimo sutartj
(daugkartinio asmens duomeny rinkimo atveju), atitinkanéius Asmens duomeny teisinés apsaugos
istatymo 6 straipsnio reikalavimus. Asmens duomenys tretiesiems asmenims teikiami tik jstatymy ir
kity teisés akty nustatytais atvejais ir tvarka:

10.10. Asmen ateikusiy Muziejui skunda, praSyma ar prane$ima, asmens duomenys skundo,
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praSymo ar praneSimo nagringjimo tikslu, kai Siuose dokumentuose yra asmens duomeny —

juridiniams ir fiziniams asmenims teikiami tik su darbuotojo sutikimu.

10.11. Asmeny, pateikusiy Muziejui skunda, praSyma ar prane$img, ir duomeny valdytojy (fiziniy
asmeny) asmens duomenys ginco dél Muziejaus priimto sprendimo teisétumo nagriné€jimo tikslu —
teismams.

10.12. Muziejaus darbuotojy asmens duomenys: socialinio draudimo mokes¢io administravimo
tikslu — Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybai prie Socialinés apsaugos ir darbo
ministerijos, mokes¢iy administravimo tikslu - Valstybinei mokesCiy inspekcijai prie Lietuvos
Respublikos finansy ministerijos.

28.4. Kitiems tretiesiems asmenims, kuriems asmens duomenis teikti Muziejy jpareigoja jstatymai
ar kiti teises aktai.

IV SKYRIUS
YPATINGU ASMENS DUOMENU TVARKYMAS

13. Muziejus, jgyvendindamas vieSyjy pirkimy jstatyme jtvirtintus reikalavimus perkanciajai
organizacijai pasalinti tiekejg 1§ pirkimo procediiros, jeigu jis ar jo atsakingas asmuo yra nuteistas
uz nusikalstama veikla, tvarko ypatingus asmens duomenis, susijusius su asmens teistumu.



14. Ypatingi asmens duomenys tvarkomi iSimtinai tik su paties Duomeny subjekto sutikimu, kuris
iSreiSkiamas konkliudentiniais veiksmais, pateikiant Muziejui teistumo (neteistumo) pazyma.

V SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGUMO UZTIKRINIMO PRIEMONES

15. Muziejus, saugodamas asmens duomenis, igyvendina ir uZztikrina tinkamas organizacines ir
technines priemones, skirtas apsaugoti asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto atskleidimo,
sunaikinimo, pakeitimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo. Muziejus naudoja saugumo
sistemas ir procediras, technines ir fizines priemones, ribojancias prieigg prie asmens duomeny ir jy
panaudojimo.

16. Asmens duomenis turi teis¢ tvarkyti tik tie Muziejaus darbuotojai, kuriy funkcijy vykdymas yra
tiesiogiai susijes su asmens duomeny tvarkymo tiksly jgyvendinimu (duomenys yra biitini funkcijy
vykdymui, ir tik tuomet, kai tai yra privaloma atitinkamiems tikslams pasiekti), ar kurie yra
Muziejaus direktoriaus jsakymu paskirti tvarkyti asmens duomenis, taip pat Muziejaus pasitelkti
duomeny tvarkytojai ir paslaugy teikéjai.

17. Darbuotojas netenka teisés tvarkyti asmens duomenis, kai pasibaigia darbuotojo darbo sutartis
arba kai Muziejaus direktorius atSaukia darbuotojo paskyrima tvarkyti asmens duomenis.

18. Muziejaus pasitelkti duomeny tvarkytojai ir paslaugy teikéjai turi garantuoti reikiamas technines
ir organizacines asmens duomeny apsaugos priemones ir uztikrinti, kad tokiy priemoniy biity
laikomasi. Duomeny tvarkytojai ir paslaugy teikéjai privalo informuoti Muziejy apie ketinimus
sudaryti sutartis su treciaisiais duomeny tvarkytojais, kurie turéty pri¢jima prie Muziejaus perduoty
asmens duomeny bei gauti iSankstinj Muziejaus sutikima.

19. Darbuotojai, kurie vykdydami priskirtas funkcijas tvarko asmens duomenis, laikosi
konfidencialumo principo ir laiko paslaptyje bet kokig su asmens duomenimis susijusig informacija,
su kuria jie susipazino, vykdydami savo pareigas, nebent tokia informacija biity vieSa teisés akty
nustatyta tvarka. Pareiga saugoti asmens duomeny paslaptj iSlieka pakeitus pareigas, pasibaigus
darbo ar sutartiniams santykiams.

20. Asmens duomenys tvarkomi neautomatiniu ir automatiniu biidu, naudojant asmens duomeny
tvarkymo priemones.

21. Surinkti asmens duomenys saugomi raSytiniuose (spausdintuose ir rankraStiniuose)
dokumentuose (kurie prieinami tik su tais dokumentais dirbti teis¢ turintiems darbuotojams) bei
Muziejaus kompiuteriuvose (kurie apsaugoti saugiais slaptazodziais ir visada biina uZrakinami,
darbuotojui nebuinant darbo vietoje), serveriuose ir kitose slaptazodziais apsaugotose saugyklose
(kuriose duomenys pasiekiami tik teis¢ juos pasiekti turintiems darbuotojams). RaSytiniai
dokumentai bei jy kopijos (sutartys, buhalterinés apskaitos ir atskaitomybés dokumentai bei visi kiti
dokumentai, kuriuose nurodyti asmens duomenys) yra saugomi spintose ir seifuose. Dokumentai,
kuriuose nurodomi asmens duomenys, negali biiti laikomi visiems laisvai prieinamoje vietoje.



22. Muziejus uztikrina tinkamg dokumenty bei dokumenty rinkmeny saugojimg. Asmens duomeny
tvarkymo funkcijas vykdantys darbuotojai turi saugoti dokumentus bei duomeny rinkmenas
tinkamai ir saugiai bei vengti nereikalingy kopijy darymo. Dokumentai, kuriy saugojimo terminas
pasibaiges, bei dokumenty kopijos, kuriose nurodomi duomeny subjekty asmens duomenys, turi
biiti sunaikinti taip, kad $iy dokumenty nebtity galima atkurti ir atpaZinti jy turinio.

23. Muziejus uztikrina patalpy, kuriose laikomi asmens duomenys, saugumg, tinkamg techninés
Jrangos i18déstymg ir priezilrg, prieSgaisrinés saugos taisykliy laikymasi, tinkamg tinklo valdyma,
informaciniy sistemy prieziiirg bei kity techniniy priemoniy, biitiny asmens duomeny apsaugai
uztikrinti, jgyvendinima.

24. Atsakingi Muziejaus darbuotojai, kurie automatiniu biidu tvarko asmens duomenis arba i§ kuriy
kompiuteriy galima patekti i vietinio tinklo sritis, kuriose yra saugomi asmens duomenys, naudoja
pagal atitinkamas taisykles sukurtus kompiuteriy slaptazodzius. Slaptazodziai yra kei¢iami
periodiskai, ne reciau kaip kartg per SeSis ménesius, taip pat susidarius tam tikroms aplinkybéms
(pvz.: pasikeitus darbuotojui, iskilus jsilauzimo grésmei, kilus jtarimui, kad slaptazodis tapo
Zinomas tretiesiems asmenims ir pan.). Atsakingas darbuotojas darbui su kompiuteriu turi visada
naudoti jam skirtus prisijungimo slaptazodzius (prisijungimo varda, slaptazodj). Nepriklausomai
nuo darbuotojo naudojamo konkretaus kompiuterio, prisijungiama su asmenine paskyra.

25. Darbuotojy kompiuteriuose esanc¢ios kompiuterinés bylos, kuriose kaupiami asmens duomenys,
néra prieinamos kity kompiuteriy naudotojams.

26. Asmens duomenys, gauti elektroniniu pastu, privalo biiti iStrinti jame nedelsiant nuo jy
panaudojimo vienu i$ tiksly, nurodyty $iy Taisykliy 10. punkte, ir/ar nuo jy perkélimo j vietiniame
Muziejaus tinkle esantj serverj, taciau visais atvejais ne véliau, kaip per 2 (dvi) darbo dienas.

27. Kompiuteriuose yra nuolat atnaujinama antivirusiné programa.

28. Nustaius asmens duomeny saugumo pazeidimus, Muziejus imasi neatidéliotiny priemoniy
uzkirsti kelig neteisétam asmens duomeny tvarkymui.

VI. DUOMENU SUBJEKTU TEISIU IGYVENDINIMAS

29. Duomeny subjektas, pateikes asmens tapatybe patvirtinant] dokumentg arba elektroniniy rySiy
priemonémis, jeigu jos leidzia tinkamai identifikuoti asmenj, patvirtings savo asmens tapatybe, turi
teisg kreiptis 1 Muziejy dél savo duomeny subjekto teisiy, jtvirtinty Bendrojo duomeny apsaugos
reglamento ir kitais teisés aktais, jgyvendinimo.

30. Duomeny subjekto teisés:

30.1. teisé zinoti apie savo asmens duomeny rinkimg. Muziejus, rinkdamas duomeny subjekto
asmens duomenis, privalo informuoti duomeny subjekta, kokius asmens duomenis duomeny
subjektas privalo pateikti, kokiu tikslu ir teisiniu pagrindu atitinkami duomenys yra renkami, kam ir
kokiu tikslu jie gali biti teikiami ir kokios asmens duomeny nepateikimo pasekmés; taip pat
Muziejus asmens duomeny gavimo metu pateikia duomeny subjektui informacijg apie asmens
duomeny saugojimo laikotarpj arba, jei tai neimanoma, kriterijus, taikomus tam laikotarpiui
nustatyti, bei supazindina duomeny subjekta su jo, kaip duomeny subjekto teisémis;



30.2. teisé susipazinti su asmens duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi. Duomeny subjektas turi teis¢
kreiptis ] Muziejy su rastiSku praSymu susipazinti su Muziejaus tvarkomais jo asmens duomenimis
(gauti tvarkomy asmens duomeny kopijg) bei gauti informacijg apie tai, i§ kokiy Saltiniy ir kokie jo
asmens duomenys surinkti, kokiu tikslu ir kaip jie tvarkomi ir kam teikiami;

30.3. Teisé reikalauti iStaisyti duomenis. Duomeny subjekty asmens duomenys turi biiti tikslts ir
esant reikalui, yra atnaujinami. Duomeny subjektas turi teis¢ reikalauti iStaisyti, patikslinti ar
papildyti neteisingus ar neiSsamius jo asmens duomenis;

30.4. Teis¢ reikalauti iStrinti duomenis. Duomeny subjektas turi teis¢ reikalauti iStrinti su juo
susijusius duomenis, jeigu Sie duomenys nebéra reikalingi, kad bty pasiekti tikslai, kuriais jie buvo
renkami arba kitaip tvarkomi, arba kitais teisés akty nustatytais pagrindais, iSskyrus atvejus, kai
duomeny tvarkymas yra biitinas pagal teisés akty reikalavimus;

30.5. teise reikalauti apriboti asmens duomeny tvarkyma teisés akty numatytais pagrindais ir tvarka;

30.6. teisé nesutikti, kad buty tvarkomi tam tikri neprivalomi asmens duomenys. Toks nesutikimas
gali buiti iSreikStas neuzpildant tam tikry dokumenty skilCiy, taip pat véliau pateikiant prasyma dél
neprivalomai tvarkomy asmens duomeny tvarkymo nutraukimo. Muziejus, gaves praSyma nutraukti
neprivalomai tvarkomy asmens duomeny tvarkyma, nedelsiant nutraukia tokj tvarkyma, nebent tai
priestarauja teisés akty reikalavimams, ir apie tai informuoja duomeny subjekta;

30.7. teis¢ nesutikti, kad asmens duomenys biity tvarkomi tiesioginés rinkodaros tikslais
(naujienlaiskiy siuntimo tikslu);

30.8. teis¢ | duomeny perkeliamuma. Jeigu duomeny subjekto asmens duomenys Muziejuje yra
tvarkomi automatizuotomis priemonémis, duomeny subjektas turi teis¢ gauti su juo susijusius
asmens duomenis, kuriuos jis pateiké Muziejui, susistemintu, jprastai naudojamu ir kompiuterio
skaitomu formatu, arba reikalauti perduoti Siuos asmens duomenis kitam asmens duomeny
valdytojui;

30.9. teisé pateikti skundg Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai. Duomeny subjektas turi teise
pateikti skunda Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai Lietuvos Respublikos asmens duomeny
teisinés apsaugos jstatymo nustatyta tvarka.

31. Duomeny subjektas turi teise¢ neatlygintinai susipazinti su Muziejuje esanciais jo asmens
duomenimis bei gauti informacija, 1§ kokiy Saltiniy ir kokie jo asmens duomenys surinkti, kokiu
tikslu jie tvarkomi ir kam teikiami. Muziejus, gaves duomeny subjekto raStiSka praSyma, kaip
Jmanoma skubiau, bet ne v¢liai kaip per 30 darbo dieny nuo duomeny subjekto praSymo gavimo
dienos, pateikia praSomus duomenis arba rasStiSkai nurodo atsisakymo tenkinti tokj praSyma
priezastis; informacija pateikiama rastu arba kitomis priemonémis, jskaitant, jei reikia, elektronine
forma. Duomeny subjekto praSymu informacija gali buti suteikta zodzZiu, jeigu duomeny subjekto
tapatybé jrodoma kitomis priemonémis.

32. Duomeny subjektas savo kaip duomeny subjekto teises gali jgyvendinti, pateikdamas Muziejui
raStiSkag praSyma, jskaitant elektronines prasymo pateikimo priemones, jame nurodydamas
reikalavimg ir motyvus. Muziejus kaip imanoma skubiau, bet ne véliau kaip per vieng ménesj nuo
prasymo gavimo dienos, pateikia duomeny subjektui informacija apie veiksmus, kuriy imtasi, gavus
prasyma dél teisiy jgyvendinimo. Tas laikotarpis prireikus gali biiti pratestas dar dviem ménesiams,
atsizvelgiant | praSymy sudétinguma ir skaiiy. Muziejus per vieng ménes] nuo praSymo gavimo
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informuoja duomeny subjekta apie tokj pratgsimg, kartu pateikdamas vélavimo priezastis. Kai
duomeny subjektas praSyma pateikia elektroninémis priemonémis, informacija jam taip pat
pateikiama, jei jmanoma, elektroninémis priemonémis, iSskyrus atvejus, kai duomeny subjektas
papraso ja pateikti kitaip.

33. Jei Muziejus nesiima veiksmy pagal duomeny subjekto prasyma, Muziejus nepagristai
nedelsdamas, taciau bet kuriuo atveju ne véliau, kaip per vieng ménesj nuo praSymo gavimo,
informuoja subjekta apie neveikimo priezastis ir apie galimybg pateikti skundg priezitiros
institucijai bei pasinaudoti teisiy gynimo priemone.

VIL. DUOMENU GAVEJAI

34. Muziejaus valdomi asmens duomenys tretiesiems asmenims teikiami esant duomeny subjekto
sutikimui arba kitam teisétam duomeny teikimo pagrindui.

35. Apie visus praSymus teikti asmens duomenis (vienkartinius ir daugkartinius) yra informuojamas
Muziejaus direktorius arba DAP, jei toks yra paskirtas, iki duomeny teikimo pradzios arba
atsisakymo teikti duomenis iSsiuntimo.

36. Vienkartinio ir daugkartinio duomeny teikimo atvejais apie teisinio pagrindo Muziejaus
valdomy duomeny teikimui buvimag sprendzia Muziejaus direktorius arba DAP.

37. Nesant teisinio pagrindo teikti Muziejaus valdomus duomenis, apie tai informuojamas duomeny
prasantis asmuo/institucija.

38. Muziejaus tvarkomy asmens duomeny gavéjais gali buti fiziniai ar juridiniai asmenys, pateike
Muziejui prasyma dél vienkartinio duomeny teikimo ar su kuriais pasirasSytos duomeny teikimo
sutartys, taip pat kiti juridiniai asmenys, kuriems asmens duomenys teikiami Muziejaus teiséty
interesy uztikrinimo tikslais ar kitu teisiniu pagrindu (teisésaugos ir teisétvarkos institucijoms,
teismams, antstoliams, notary kontoroms, advokatams ir kt.).

39. Muziejaus valdomi duomenys duomeny gavéjams uz Europos ekonominés erdvés riby teikiami
tik uZtikrinus tinkamg duomeny teisinés apsaugos lygj (pvz., remiantis ES standartinémis sutarciy
salygomis, Europos Komisijos sprendimais dé¢l adekvacios duomeny apsaugos ar kt.) arba, jeigu
néra kito pagrindo, gavus Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos leidima.

VIIL INCIDENTU STEBEJIMO, NUSTATYMO, IVERTINIMO TVARKA

40. Muziejus uZtikrina tinkama asmens duomeny paZeidimo incidenty stebéjimg, nustatymg bei
jvertinimg. Asmens duomeny apsaugos pazeidimo rizikos veiksniai gali biiti:

40.1. netyciniai, kai asmens duomeny apsauga pazeidziama dé¢l atsitiktiniy priezas¢iy (duomeny
tvarkymo klaidos, informacijos laikmeny, duomeny jrasy iStrynimo, sunaikinimo, neteisingy
marsruty (adresy) perduodant duomenis nustatymo ir pan., ar sistemy sutrikimai dél elektros
tiekimo nutrukimo, kompiuterinio viruso ir pan., vidaus taisykliy pazeidimas, sistemos prieziiiros
trikumas, programinés jrangos testai, netinkama duomeny laikmeny prieziiira, netinkamas linijy
pajégumas ir apsauga, kompiuteriy integravimas } tinkla, kompiuteriniy programy apsaugos,
nepakankamos fakso medziagy tiekimas ir kt.);



40.2. tyciniai, kai asmens duomeny apsauga pazeidziama sgmoningai (neteisétas jsibrovimas j
Muziejaus patalpas, asmens duomeny laikmeny saugyklas, informacines sistemas, kompiuteriy
tinkla, piktybinis nustatyty taisykliy tvarkant asmens duomenis pazeidimas, samoningas
kompiuterinio viruso platinimas, asmens duomeny vagysté, neteisétas naudojimasis kito darbuotojo
teisémis ir kt.);

40.3. netikéti atsitiktiniai jvykiai (Zaibas, gaisras, potvynis, uzliejimas, audros, elektros instaliacijos
degimas, temperatiiros ir/ar drégmés pakitimy poveikis, purvo, dulkiy ir magnetiniy lauky jtaka,
atsitiktinés techninés avarijos, kiti nenugalimi ir/ar nekontroliuojami veiksniai ir pan.).

41. Duomeny pazeidimo incidentu laikomas jvykis, kuris sukelia arba gali sukelti, be kita ko:
41.1. asmens duomeny paviesinima;

41.2. asmens duomeny nutekéjima, t. y. kai asmens duomenys tampa prieinami asmenims, kurie
neturi teises jy tvarkyti;

41.3. asmens duomeny tvarkymui naudojamos jrangos gedimus, kurie gali nulemti asmens
duomeny sunaikinima;

41.4. asmens duomeny klaidas.

42. Kiekvienas Muziejaus darbuotojas, kuris pastebéjo duomeny pazeidimo incidenta, privalo
nedelsiant pranesti apie ji Direktoriui. Darbuotojo pareiga pranesti apie duomeny pazeidimo
incidenta turi pirmenybe prie§ visus kitus Muziejaus darbuotojo darbus, o darbuotojo delsimas
pateikti tokj praneSimag arba jo nepateikimas negali biiti pateisinamas jokiomis priezastimis,
iskaitant, bet neapsiribojant, svarbesniy darby atlikimu, vadovy nebuvimu, atostogomis ar kitomis
priezastimis.

43. Atlikes pirminj duomeny pazeidimo incidento jvertinimg, Direktorius, konsultuodamasis su
DAP, atsizvelgdamas | duomeny pazeidimo incidento rimtumg ir galimg poveikj asmens duomeny
subjekto teiséms, nedelsdamas atlieka Zemiau nurodytus veiksmus:

43.1. suformuoja duomeny incidento tyrimo bei padariniy Salinimo komandg (ne véliau kaip per 1
darbo dieng nuo savo suzZinojimo apie pazeidima dienos);

43.2. imasi visy imanomy (atsizvelgiant j technologines bei finansines galimybes) veiksmy siekiant
susigrazinti prarastus asmens duomenis ir/arba sumazinti duomeny pazeidimo incidentu asmens
duomenims padaryta Zala;

43.3. jeigu reikia, kreipiasi ] kitas valstybés institucijas (policija, RySiy reguliavimo tarnyba,
Nacionalinis kibernetinio saugumo centras ir kt.) (ne veéliau kaip per 1 darbo dieng po to, kai
nustatomas poreikis kreiptis ] atitinkamg institucijg);

43.4. identifikuoja visas asmens duomeny grupes, kurios gali biti paveiktos tokios pat rusies
duomeny pazeidimo incidento (ne véliau kaip per 2 darbo dienas nuo savo suZinojimo apie
pazeidimg dienos);

43.5. sprendzia dél praneSimo apie incidentg Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai poreikio
(pranesti nereikia, jei jvykes pazeidimas neturéty kelti pavojaus fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms);
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43.6. nustates, kad duomeny saugumo pazeidimas gali sukelti didelj pavojy fiziniy asmeny teiséms
ir laisvéms, todé¢l apie jj pranesti Inspekcijai butina, uztikrina, kad apie pazeidima Inspekcijai biity
pranesta ne véliau kaip per 72 val. nuo suzinojimo apie duomeny saugumo pazeidimg momento.

PraneSime turi buiti nurodomas bent:

- duomeny saugumo pazeidimo pobiidis (jskaitant, jei jmanoma, atitinkamy duomeny subjekty
kategorijas ir apytikslj skaiciy, apytiksles duomeny jrasy kategorijas ir apytikslj skaiciy,

- duomeny apsaugos pareigiino kontaktiniai duomenys,
- apraSytas duomeny saugumo pazeidimo pobidis bei galimos jo pasekmés,

- pateiktos atitinkamam fiziniam asmeniui skirtos rekomendacijos, kaip pasalinti duomeny saugumo
pazeidimg ar galimg neigiamg jo poveikj ir pasekmes (pvz. tam tikry el. paSto adresy siunciamy
laiSky blokavimas ir panasas veiksmai).

43.7. ivertina, ar dél Sio asmens duomeny saugumo pazeidimo gali kilti didelis pavojus fizinio
asmens teiséms ir laisvéms ir ar turi biiti informuojami duomeny subjektai, kuriy duomenys buvo
pazeisti;

43.8. jei nustatoma, kad dél duomeny saugumo pazeidimo duomeny subjekty teiséms ir laisvéms
gali kilti didelis pavojus, todél pranesti duomeny subjektams bitina, inicijuoja kuo skubesnj
duomeny subjekty, kuriy duomenys buvo pazeisti, informavimg (iS§skyrus Reglamento numatytus
atvejus, kuomet apie pazeidimg duomeny subjektams pranesti nereikia ar leidziama apie jj paskelbti
vieSai). Tokiu atveju DAP parengia pranesimg bei nepagristai nedelsdamas informuoja kiekviena
asmens duomeny subjekta, kurio asmens duomenys paveikti, apie duomeny pazeidimo incidents,
kad jis galéty imtis reikiamy priemoniy uzkirsti tam kelig. PraneSime turi biiti pateikti bent:

- duomeny apsaugos pareigiino kontaktiniai duomenys,
- apraSytas duomeny saugumo pazeidimo pobidis bei galimos jo pasekmes,

- pateiktos atitinkamam fiziniam asmeniui skirtos rekomendacijos, kaip pasalinti duomeny saugumo
pazeidimg ar galima neigiamg jo poveikj ir pasekmes (pvz. tam tikry el. paSto adresy siunciamy
laiSky blokavimas ir pan. veiksmai);

43.9. pvertings situacijg vieSojoje erdveje ir poreik], inicijuoja, kad Muziejaus darbuotojai, atsakingi
uz vieSuosius ryS$ius, parengty vieSg Muziejaus pranesimg apie duomeny pazeidimo incidentg;

43.10. jeigu reikia, nedelsdamas kreipiasi ] treCigsias Salis, kurios gali padéti suvaldyti duomeny
pazeidimo incidento padarinius (IT ymones, saugos jmones, patalpy bei technikos remonto jmones ir

pan.).

44. Apie kiekvieng su asmens duomenimis susijusj incidentg privalo biiti pranesSta Direktoriui, taip
pat kiekvienas toks incidentas privalo buti uZregistruotas Asmens duomeny incidenty registre
(Taisykliy 3 Priedas).

IX. ASMENS DUOMENU APSAUGOS PAREIGUNAS
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52. Muziejaus direktorius gali paskirti Bendrojo duomeny saugos reglamento nustatyta tvarka ir
pagrindais duomeny apsaugos pareigiing.

53. DAP yra nepriklausomas Administracijos pataré¢jas asmens duomeny apsaugos klausimais.
Duomeny subjektai gali kreiptis ] DAP visais klausimais, susijusiais jy asmens duomeny tvarkymu
ir naudojimusi savo teisémis pagal Reglaments, taciau konkrecias uzduotis ar veiksmus, biitinus
jgyvendinant asmens duomeny apsaugos reikalavimus, iSskyrus Siose Taisyklése tiesiogiai aptartus
atvejus, atliecka uz duomeny tvarkyma atsakingas duomeny tvarkytojas (darbuotojas, padalinys ir

pan.).
54. DAP teisés ir pareigos:

54.1. DAP privalo turéti tinkamy ekspertiniy asmens duomeny apsaugos teisés ir praktikos ziniy;

54.2. turi teis¢ buti informuotu ir jsitraukti j visy su asmens duomeny apsauga ir privatumu susijusiy
klausimy nagrin¢jima Administracijoje;

54.3. turi teis¢ susipazinti su asmens duomenimis, dalyvauti duomeny tvarkymo operacijose;

54.4. turi teise¢ atlikdamas savo funkcijas gauti visus reikiamus iSteklius (laiko, tinkamy darbo
salygy ir kt.) bei galimybg iSlaikyti ekspertines duomeny apsaugos teis¢€s ir praktikos Zinias.

55. DAP Muziejuje privalo vykdyti Sias uzduotis:

55.1. padéti uztikrinti, kad Muziejuje vykdomas asmens duomeny tvarkymas atitikty Reglamento,
kity asmens duomeny teising apsauga reglamentuojanciy teisés akty reikalavimus, tinkamai
vertinant duomeny tvarkymo operacijas, duomeny tvarkymo pobidj, aprépti, konteksta, tikslus,
potencialy pavojuy;

55.2. stebéti, kaip laikomasi Reglamento ir kity asmens duomeny teising apsaugg reglamentuojanciy
teisés akty reikalavimy, Siy Taisykliy, kity vidaus dokumenty, susijusiy su asmens duomeny
apsauga;

55.3. konsultuoti ir stebéti, kaip atliekamas poveikio duomeny apsaugai vertinimas;

55.4. informuoti Direktoriy ir kitus darbuotojus apie jy pareigas pagal Reglamentg ir kitus asmens
duomeny teising apsaugg reglamentuojancius teisés aktus ir juos konsultuoti d¢l konkreciy pareigy

vykdymo;

55.5. informuoti Direktoriy apie bet kokias neatitiktis, pazeidimus asmens duomeny apsaugos
srityje, kuriuos pareigtinas nustato vykdydamas savo funkcijas;

55.6. konsultuoti Muziejaus darbuotojus, dirbanius su asmens duomenimis, asmens duomeny
teisinés apsaugos klausimais;

55.7. bendradarbiauti, buiti kontaktiniu asmeniu santykiuose su Valstybine duomeny apsaugos
inspekcija.

56. DAP privalo uZtikrinti slaptumg ir (ar) konfidencialumg, susijusj su jo uZzduo€iy vykdymu,
laikydamasis Europos Sgjungos ir Lietuvos Respublikos teisés akty reikalavimy.
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57. Uz veiklos jraSy pateikimag Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai (esant jos praSymui /
reikalavimui) atsako DAP.

58. DAP nevykdo jokiy kity pareigy ar funkcijy, pavesty atlikti ne Direktoriaus, taip pat funkcijy,
kurios galéty sukelti interesy konfliktg su jo atlickamomis DAP funkcijomis.

XI. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

60. Siose Taisyklése numatyty reikalavimy privalo laikytis visi Muziejaus darbuotojai, kurie tvarko
asmens duomenis ar d¢l savo einamy pareigy juos suzino.

61. Muziejaus darbuotojai su Siomis Taisyklémis ir jy pakeitimais supazindinami Muziejuje
numatyta tvarka.

62. Sios Taisyklés perziiirimos ir atnaujinamos pasikeitus teisés aktams, kurie reglamentuoja
asmens duomeny tvarkyma. Muziejus turi teis¢ 1§ dalies arba visiSkai pakeisti Sias Taisykles.

PRIDEDAMA:

1 Priedas KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS
2 Priedas SUTIKIMAS DEL ASMENS DUOMENU TVARKYMO
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Merkinés krasto muziejaus asmens

duomeny tvarkymo taisykliy 1 priedas

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

(data)

(sudarymo vieta)

(vardas, pavardé) (pareigy pavadinimas)

patvirtinu, (kad esu susipaZines
(-usi) darbuotojas jraSo ranka) su Merkinés krasto muziejaus asmens duomeny tvarkymo
taisyklémis ir pasizadu:

1. Saugoti asmens duomeny paslapti visa darbo laika ir pasibaigus darbo santykiams, jeigu Sie
asmens duomenys neskirti skelbti viesai.

2. Asmens duomenis tvarkyti tik teisétais tikslais.

3. Asmens duomenis tvarkyti tiksliai ir, jeigu reikia, nuolat atnaujinti, iStaisyti ar papildyti netikslius
ar nei§samius duomenis ir (ar) sustabdyti tokiy asmens duomeny tvarkyma.

4. Asmens duomenis tvarkyti tik tokios apimties, kuri biitina jiems tvarkyti ir vykdomai funkcijai
atlikti.

5. Asmens duomenis tvarkyti taip, kad duomeny subjekty tapatybe biity galima nustatyti ne ilgiau
negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo tvarkomi, jgyvendinti, véliau Siuos
duomenis sunaikinti.

6. igyvendinti teisés akty, reglamentuojanciy asmens duomeny apsauga, nuostatas, numatancias,
kaip asmens duomenis apsaugoti nuo neteiséto tvarkymo ar atskleidimo.

7. Teisés akty nustatyta tvarka uZztikrinti duomeny subjekto teisiy jgyvendinima.

8. Laikytis kity teises akty, reglamentuojanciy asmens duomeny tvarkymga ir apsauga, nuostaty
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Merkinés krasto muziejaus asmens

duomeny tvarkymo taisykliy 2 priedas

SUTIKIMAS
DEL ASMENS DUOMENU TVARKYMO

(data)

(sudarymo vieta)

AS,

(vardas, pavardé)

sutinku, kad Duomeny valdytojas — Varénos rajono savivaldybés biudzetiné jstaiga Merkinés krasto
muziejus, jstaigos kodas 300002004, buveinés adresas S. Dariaus ir S. Giréno a. 1, Merking,
igyvendindamas jam Lietuvos Respublikos muziejy jstatyme nustatytas funkcijas, tvarkyty mano
asmens duomenis (vardas; pavardé; elektroninio paSto adresas; gyvenamosios vietos adresas;
telefono numeris, nuotraukos, garso ar vaizdo medziaga; etnin¢ kilmé, politinés, religinés pazitiros,
narysteé organizacijoje), pateiktus

(nurodyti duomeny tvarkymo tikslg)

(vardas, pavarde) (parasas)

Esu informuotas (-a), kad galiu bet kuriuo metu at§aukti duotg sutikima. Esu informuotas (-a),
kad vadovaujantis ES Bendrojo duomeny apsaugos reglamento (toliau - BDAR) 15, 16, 17, 21
straipsniuose jtvirtintomis asmens duomeny subjekto teisémis ir nustatyta tvarka turiu teise: 1)
zinoti (biiti informuotas) apie mano asmens duomeny tvarkyma; 2) susipazinti su savo asmens
duomenimis bei gauti kopija; 3) reikalauti sunaikinti mano asmens duomenis arba sustabdyti mano
asmens duomeny tvarkymo veiksmus, kai duomenys tvarkomi nesilaikant BDAR ir kity asmens
duomeny tvarkyma reglamentuojanciy teisés akty nuostaty; 4) nesutikti, kad biity tvarkomi mano
asmens duomenys.

Esu informuotas (-a), kad nepavykus iSspresti klausimo su Merkinés krasto muziejumi, galiu
kreiptis | prieziiiros institucijg - Valstybing duomeny apsaugos inspekcija.
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