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MERKINES KRASTO MUZIEJAUS VYRIAUSIOJO FONDU SAUGOTOJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Merkinés krasto muziejaus Vyriausiasis fondy saugotojas priskiriamas biudzetiniy jstaigy vadovy ir
Jju pavaduotojy grupei ir jo pareigybé priskiriama direktoriaus pavaduotojo pareigoms.

2. Pareigybés lygis — A lygis

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis §Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1. Vyriausiuoju fondy saugotoju gali dirbti tik asmuo turintis aukstaji universitetinj (arba jam
prilygintg) iSsilavinimg.

3.2.. Vyriausiasis fondy saugotojas (a) privalo iSmanyti Muziejy ir kitus Lietuvos Respublikos jstaty-
mus bei teisés aktus, susijusius su jo atlieckamu darbu, Lietuvos kultiiros ministro 2005 m. gruodzio 16
d. jsakymu Nr. [V-716 patvirtintag Muziejuose esanciy rinkiniy apsaugos, apskaitos ir saugojimo
instrukcija, buti susipazings su Merkinés kraSto muziejaus nuostatais, vidaus darbo tvarkos taisyklémis,
darbo sutartimi, Siuo pareigybés aprasu.

3.3. Vyriausiasis fondy saugotojas privalo iSmanyti dokumenty valdymo ir lietuviy kalbos kultiiros rei-
kalavimus, turéti organizaciniy gabumy, mokéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo darba, pri-
statyti savo veikla, biiti atviras naujoveéms ir pokyCiams, saziningas ir tolerantiskas, galintis aiskiai pa-
teikti informacija ZodZiu ir rastu bei gebéti vykdyti Siame pareigybés aprasyme nustatytas funkcijas.

IIT SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas turi vykdyti $ias funkcijas:

4.1. Planuoti, organizuoti ir vadovauti rinkiniy apskaitos ir saugojimo darbui;

4.2. Planuoti, organizuoti ir vadovauti muziejaus eksponaty restauravimo ir konservavimo darbams;
4.3. Vadovauti muziejininky, kurie yra atsakingi uz rinkinius, darbui;

4.4. Pildyti rinkiniy apskaitos knygas;

4.5. Teikti pasitlymus dél tinkamy salygy sudarymo rinkiniams saugoti saugyklose, ekspozicijy ir pa-
rody salése;

4.6. Dingus eksponatui ar jj suzalojus, apie tai rastu informuoti muziejaus direktoriy, policijg, muzie-
jaus steigéja ir Lietuvos Respublikos kultiiros ministerija;



4.7. Kontroliuoti, kad suzalojus eksponatg biity suraSytas defekty aktas (smulkiai aprasant suzalojimy
priezast] ir pobiidj), iSsaugotos visos suzaloto eksponato dalys ir ripintis eksponato restauravimu po
suzalojimo;

4.8. Kontroliuoti, kad ilgai saugoti perduoti ar priimti eksponatai biity graZinami laiku (aktuose numa-
tytais terminais);

4.9. Supazindinti muziejininkus, atsakingus uZ rinkinius, ir kitus muziejaus darbuotojus su muziejaus
rinkiniy apsaugos, apskaitos ir saugojimo reikalavimais;

4.10. Vizuoti ir kontroliuoti korespondencijg rinkiniy apskaitos ir saugojimo klausimais;

4.11. Vizuoti ir kontroliuoti eksponaty judéjimo muziejuje dokumentus;

4.12. Kontroliuoti, kaip veikia saugykly, ekspozicijos ir parody saliy rakinimo ir plombavimo sistema;
4.13. Reikalauti, kad visi muziejaus darbuotojai laikytysi Muziejuose esanciy rinkiniy apsaugos, ap-
skaitos ir saugojimo instrukcijos reikalavimy;

4.14. Reguliuoti lankytojy skaiciy saugyklose;

4.15. Leisti eksponatus restauruoti restauravimo sudétingumg atitinkancia restauratoriaus kvalifikacija
turintiems ir atestuotiems asmenims;

4.16. Sustabdyti muziejininky, eksperty ir restauratoriy veiksmus, kurie gali pakenkti eksponatams;
4.17. Rengti muziejaus rinkiniy formavimo, jy apskaitos politika;

4.18. Ruosti metines statistines, kitas ataskaitas, rengti ketvir¢io darbo ataskaitas;

4.19. Esant reikalui teikti metoding parama kitiems muziejams;

4.20. Dalyvauti muziejaus organizuojamose talkose ir renginiuose;

4.21. Rengti straipsnius spaudai, praneSimus, dalyvauti konferencijose, publikuoti tyrin¢jimy rezulta-
tus;

4.22. Aptarnauti muziejaus fondy interesantus;

4.23. Rupintis muziejaus ir savo, kaip muziejaus atstovo jvaizdziu;

4.24. Vyriausiasis fondy saugotojas(a) yra materialiai atsakingas asmuo ir tiesioginis eksponaty saugo-
tojas. Vyriausiasis fondy saugotojas atsako uz rinkiniy apskaitg ir saugojima bei rinkiniy apskaitos do-
kumenty tvarkyma ir saugojimg. Atsiskaitydamas i§ darbo, perduoda jo Zinioje esancius muziejaus rin-
kiniy apskaitos dokumentus bei eksponatus naujai paskirtam zmogui pagal akta, kurj suraso perdavimo
komisija.

4.25. Vykdyti teisétus muziejaus direktoriaus jsakymus ir nurodymus.






